上海理工大学毕业研究生（在职生）离校手续单
姓名____________  学号____________学院______________专业_____________
毕业时间____________手机______________ 固定电话___________________
	图 书 馆 
	
	导师


	

	财

务

处
	

	档案馆

（请填写档案投递地址）
	


办理离校手续的注意事项

1、 图书馆：归还所借学校的图书、资料并上交借书证；将论文软盘或光盘和一本毕业论文装订本交到图书馆电子阅览室验收；
2、 学院与教研室：归还所借学院及教研室的仪器、图书资料及其它物品；
3、 财务处：（公共服务中心202室13号柜台）交清学费和住宿费；
4、 档案馆：请到档案馆103办理（如果因为申报上海户籍等原因需要暂缓办理的请在档案馆网站或离校系统中下载暂缓迁移单填写好后交档案馆）；

5、办完上述手续后将《离校单》交学院辅导员处。（请辅导员保存好每个学生的离校单）

注：档案投递地址必须详细如上海市××路 ×× 号××单位 ×× 部门 

邮编×××
